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TARKETT  POLSKA Sp. z o.o. 
Producent podłóg drewnianych zatrudni
Młodszego specjalisty ds. zakupów drewna

Podstawowe obowiązki

· Aktywne poszukiwanie dostawców i negocjacje kontraktów dostaw drewna zgodnie z przyjętymi normami
· Zarządzanie umowami (tworzenie, aktualizacja i bieżące ich śledzenie)
· Zarządzanie procesem zamówień i dostaw
· Odbiór jakościowy i ilościowy
· Przygotowanie dziennych, tygodniowych i miesięcznych raportów
· Przygotowanie prezentacji okresowych związanych z działalnością działu zakupów,
· Zarządzanie całością dokumentacji projektu EUTR

Wymagania minimalne:
1. Wykształcenie wyższe: Wydział Technologii Drewna – warunek konieczny
2. Komunikatywna znajomość języka angielskiego – ( min. poziom B2)- – warunek konieczny
3. Znajomość Ms Office i urządzeń biurowych – poziom zaawansowany
4. Umiejętność organizowania pracy własnej
5. Umiejętność rozwiązywania problemów i radzenia sobie w trudnych sytuacjach
6. Umiejętności negocjacyjne

Pożądane cechy
1. Nastawienie na cel i chęć ciągłego rozwoju
2. Asertywność
3. Dyspozycyjność 
Oferujemy:
1. Pracę w nowoczesnej i dynamicznie rozwijającej się firmie
2. Nieustanny rozwój i pracę przy nowych projektach
3. Dofinansowanie nauki
4. Atrakcyjne warunki pracy i płacy.
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