Zasady realizacji prac magisterskich i przeprowadzania egzaminu magisterskiego

na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych na Wydziale Technologii Drewna

A. Wybor tematu pracy i jej opiekuna

1.

Dzickan tworzy i podaje do wiadomo$ci pracownikéw i studentow terminarz
dyplomowania nie pdzniej niz na 15 miesiecy przed regulaminowym terminem
ukonczenia studiow.

Wykaz tematow prac magisterskich, ktore moga by¢ realizowane w poszczegdlnych
jednostkach (wraz z nazwiskami promotoroéw), zostaje udostepniony w jednostkach
W miesigcu marcu.

Tematy prac magisterskich winny by¢ zgodne z kierunkiem studiow i z kierunkiem
badawczym jednostki, a w miar¢ mozliwosci winny tez uwzgledniaé potrzeby
jednostek gospodarczych.

Promotorem pracy magisterskiej powinien by¢ profesor lub doktor habilitowany. Za
zgoda rady wydzialu, praca moze by¢ wykonana pod kierunkiem nauczyciela ze
stopniem doktora lub specjalisty spoza Uczelni co najmniej ze stopniem doktora.
Studenci pierwszego roku sktadaja w dziekanacie w miesigcu maju Kartg pracy
dyplomowej (zat. 1).

Dziekan, po zaopiniowaniu przez Kierunkowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia,
zatwierdza karte pracy dyplomowej, biorac pod uwage m.in. liczbg prac
realizowanych w danej jednostce i pod kierunkiem jednego promotora. Student
I promotor pracy otrzymujg kopi¢ Karty pracy dyplomowe;j.

W uzasadnionych przypadkach mozna dokonaé¢ zmiany tematu pracy magisterskiej.
Decyzje podejmuje dziekan na podstawie pisemnego wniosku studenta lub promotora
(zal. 2).

B. Realizacja pracy magisterskiej

1.

2.

Po zatwierdzeniu przez dziekana karty pracy dyplomowej, student uzgadnia
z promotorem zakres pracy i przystgpuje do jej realizacji.

Praca magisterska powinna spelnia¢ wymagania okreslone w Zarzadzeniu nr 126/2013
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia 23 sierpnia 2013 roku
w sprawie wprowadzenia procedury dyplomowania na studiach wyzszych oraz
W Zarzadzeniu nr 128/2013 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia
23 sierpnia 2013 roku w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji osiggniecia
zakladanych efektow ksztalcenia. Struktura pracy oraz forma jej koncowego
opracowania powinny by¢ zgodne z wytycznymi redakcyjnymi (zat. 3).

Przewidziane w planie studiow seminarium dyplomowe prowadzone jest przez
poszczegdlne jednostki dla wszystkich studentow realizujagcych prace w tej jednostce.
Za realizacj¢ seminarium odpowiedzialny jest kierownik jednostki. Dopuszcza sig
realizowanie wspoOlnych seminariow przez dwie lub wiecej jednostek. Zaliczenia
seminarium dokonuje kierownik grupy seminaryjnej.



C. Przyjecie i ocena pracy magisterskiej

1.

2.

ok~

10.

11.

12.

Przed oprawg pracy student przedstawia w dziekanacie wydruk pracy do
zatwierdzenia pod wzgledem graficznym 1 uktadu pracy.

Student przygotowuje co najmniej trzy egzemplarze gotowej pracy magisterskiej (dla
dziekanatu, promotora i recenzenta). Na stronie tytutowej promotor pracy potwierdza
jej przyjecie, a fakt zlozenia pracy z data przyjecia potwierdza kierownik jednostki.
Potwierdzone egzemplarze pracy nalezy zlozy¢é w dziekanacie. Przeprowadzenie
egzaminu magisterskiego nastgpuje nie wezesniej niz po 10 dniach od ztozenia pracy.
Do wydrukowanej pracy magisterskiej student dotgcza optyczny noénik danych (CD-
ROM lub DVD) z elektroniczng wersja pracy, a takze oswiadczenie o samodzielnym
wykonaniu pracy oraz 0 zgodnos$ci wersji elektronicznej i drukowanej (zat. 4 1 5).
Sposob przygotowania i opisania wersji elektronicznej pracy zawiera zat. 6.

Student winien ztozy¢ gotowa prace magisterska nie pdzniej, niz w terminie
okreslonym w dokumencie ,,Organizacja roku akademickiego na Wydziale
Technologii Drewna”. W uzasadnionym przypadku dziekan moze przedtuzyé ten
termin — na pisemny wniosek studenta zaopiniowany przez promotora — nie wigcej,
niz o trzy miesigce. Wniosek winien by¢ ztozony w dziekanacie przed uplywem
terminu ztozenia pracy. W wyjatkowych przypadkach rada wydziatu moze przedhuzy¢
ten termin nie wigcej, niz o kolejne trzy miesiace. Wniosek w tej sprawie ztozony
przez studenta winien by¢ zaopiniowany przez promotora i kierownika jednostki.
Student, ktéry nie zlozyl pracy we wskazanych wyzej terminach, zostaje skreslony
z listy studentow. Ztozenie pracy jest mozliwe po uprzednim wznowieniu studiow,
jednak nie pdzniej, niz 3 lata od daty skreslenia.

Przed skierowaniem pracy do oceny moze by¢ ona sprawdzona przez system
antyplagiatowy zgodnie z zasadami obowigzujacymi w uczelni (zat. 7).

Oceny pracy na dostarczonym przez dziekanat formularzu dokonujg promotor pracy
i recenzent wyznaczony przez dziekana. Recenzent musi posiada¢ co najmniej stopien
naukowy doktora, jednak nie moze posiadac¢ stopnia naukowego nizszego od stopnia
promotora.

Obie oceny winny by¢ ztozone w dziekanacie co najmniej trzy dni przed planowanym
terminem egzaminu magisterskiego.

Gdy jedna z wystawionych ocen jest niedostateczna, dziekan wyznacza dodatkowego
recenzenta. Praca oceniona jest pozytywnie, jesli dodatkowy recenzent ocenit j3 na co
najmniej oceng dostateczng.

W ciagu trzech dni przed wyznaczonym terminem egzaminu, student ma prawo
zapoznac¢ si¢ w dziekanacie z ocenami pracy.

Przed wyznaczonym terminem egzaminu, student ma obowigzek zamieszczenia
elektronicznej wersji swojej pracy w Uczelnianym Repozytorium Prac Dyplomowych,
zgodnie z instrukcja (zat. 8).

D. Przygotowanie egzaminu magisterskiego

1.

Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu magisterskiego jest:
— uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotow 1 praktyk przewidzianych
W planie studiow,
— uzyskanie niezbednej liczby punktow ECTS,
— przyjecie pracy magisterskiej i pozytywna ocena tej pracy.



2.

Termin egzaminu magisterskiego i sktad komisji egzaminacyjnej wyznacza dziekan.
Egzamin powinien odby¢ si¢ nie pdzniej niz miesigc od daty zlozenia pracy
magisterskiej.

W skiad komisji egzaminacyjnej wchodzi przewodniczacy i €O najmniej dwoch
egzaminatoréw. Przewodniczacym komisji jest dziekan, prodziekan lub nauczyciel
wyznaczony przez dziekana. Egzamin obejmuje dwa przedmioty/zagadnienia wybrane
z  przedmiotow/zagadnien  okreslonych  przez rad¢ wydziatu.  Wyboru
przedmiotow/zagadnien i recenzentow dokonuje dziekan, sposréd propozycji
zgtoszonej przez kierownika jednostki, a 0 wyborze dziekanat informuje studenta.
Wskazane jest, aby jeden z tych przedmiotow/zagadnien zwigzany byl z tematem
pracy magisterskiej.

Przed egzaminem dziekanat przygotowuje komplet dokumentow, w tym wykaz ocen
konczacych przedmioty w caltym okresie studiow z wyliczeniem oceny $redniej oraz
druk protokotu egzaminacyjnego.

E. Egzamin magisterski

1.

2.

Egzamin magisterski jest egzaminem ustnym. Sktada si¢ z cz¢s$ci po§wieconej pracy
magisterskiej oraz odpowiedzi na pytania z wyznaczonych przedmiotow/zagadnien.

Po przedstawieniu przez studenta gltdéwnych tre$ci i wynikéw pracy magisterskiej
nastepuje odczytanie obu ocen pracy. Wskazana jest dyskusja nad praca.

Student losuje po jednym pytaniu z wyznaczonych przedmiotow/zagadnien. Zestawy
pytan sa wczesniej przygotowane 1 udostgpnione studentom.

Komisja egzaminacyjna ustala ostateczny wynik studiow na podstawie $redniej z ocen
konczacych moduly i przedmioty obowigzujace w programie studiow (Srednia ze
studiow), $redniej z ocen pracy magisterskiej i oceny egzaminu magisterskiego.
Wynik egzaminu oglasza przewodniczacy komisji egzaminacyjne;.

F. Egzamin poprawkowy

1.

2.

3.

W  przypadku uzyskania przez studenta oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie magisterskim w ustalonym terminie,
dziekan wyznacza drugi termin jako ostateczny.

Powtorny egzamin moze odby¢ si¢ nie wczesniej, niz przed uptywem miesigca i nie
poOzniej, niz po uptywie trzech miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

Student, ktory nie zdat egzaminu magisterskiego zostaje skreslony z listy studentow.

G. Przygotowanie dyplomu ukonczenia studiow

1.

2.

Student, ktéry uzyskat pozytywng ocene¢ koncowag egzaminu magisterskiego
otrzymuje dyplom magistra inzyniera.

Absolwent otrzymuje dyplom po uregulowaniu wszystkich zobowigzan wobec
uczelni.

Wszelkie prace zwigzane z przygotowaniem dyplomu organizuje 1 prowadzi
dziekanat.

Po zakonczeniu egzaminow dziekanat przygotowuje dla dzialu studiow i spraw
studenckich sprawozdanie informujace o zrealizowanych pracach magisterskich.



H. Uwagi dodatkowe
Niniejsze zasady zostaly opracowane na podstawie:

1) Uchwata nr 85/2013 Rady Wydziatu Technologii Drewna z dnia 7 czerwca 2013 r.,

2) Uchwata nr 74/2017 Rady Wydziatu Technologii Drewna z dnia 21 kwietnia 2017 r.,

3) Statut Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu,

4) Plany i programy studiow stacjonarnych drugiego stopnia na kierunkach: Technologia
drewna, Projektowanie mebli i Inzynieria Biotworzyw,

5) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r., poz.
572,z p6ézn. zm.),

6) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 wrzes$nia 2016 r.
W sprawie warunkow prowadzenia studiow (Dz. U. poz. 1596),

7) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 22 wrze$nia 2016 r.
w sprawie ogolnych kryteriow oceny programowej (Dz. U. poz. 1529),

8) Uchwata nr 21/2012 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu z dnia
21 listopada 2012 r. w sprawie uczelnianego systemu zapewnienia i doskonalenia
jakosci ksztalcenia,

9) Regulamin Studiéw Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu, Poznan 2015,

10) Zarzadzenie nr 124/2013 Rektora UP w Poznaniu z dnia 23 sierpnia 2013r. w sprawie
procedury weryfikacji oryginalno$§ci 1 samodzielno$ci przygotowania prac
dyplomowych w celu zapobiegania i wykrywania plagiatow,

11) Zarzadzenie nr 126/2013 Rektora UP w Poznaniu z dnia 23 sierpnia 2013r. w sprawie
wprowadzenia procedury dyplomowania na studiach wyzszych,

12) Zarzadzenie nr 128/2013 Rektora UP w Poznaniu z dnia 23 sierpnia 2013r. w sprawie
wprowadzenia procedury weryfikacji osiggnigcia zaktadanych efektow ksztatcenia.

Zasady zatwierdzono na posiedzeniu Rady Wydzialu w dniu 21 kwietnia 2017 roku
(Uchwala Rady Wydzialu Technologii Drewna nr 73/2017)



