Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora UPP
nr 188/2019 z dnia 23 grudnia 2019 roku

KARTA PROCEDURY

Zakres przedmiotowy: praca dyplomowa i proces dyplomowania na studiach wyzszych

Formularze: terminarz dyplomowania (F1), karta pracy dyplomowej (F2), wniosek o zmiane
tematu/promotora pracy dyplomowej (F3), oswiadczenie autora pracy o jej
oryginalnoéci (F4), oswiadczenie autora o zgodnosci wersji elektronicznej pracy z jej
formg wydrukowang (F5), ocena pracy dyplomowej (F6)

Uczestnicy procesu: prodziekan ds. studiéw, promotor pracy dyplomowej, kierownicy
katedr lub jednostek zewnetrznych, dyplomanci studiow wyzszych, recenzenci, rada
programowa kierunku studiéw

Wiasciciel procesu: rada programowa kierunku studiéw (RPKS)

Graficzne przedstawienie przebiegu procedury

regulaminowym terminem ukonczenia studiéw na formularzu F1. Prodziekan ds. studiow
publikuje go na stronie internetowej wydziatu.

)

RPKS opracowuje terminarz dyplomowania, nie poézniej niz 15 miesiecy przed}

A\ 4 \ 4 \ 4

Kierownicy katedr Student zgtasza Temat pracy
przygotowujg tematy wtasng propozycje dyplomowej zgtasza
prac dyplomowych. tematu pracy przedsiebiorca lub
dyplomowej. inna instytucja
zewnetrzna.

A 4 \ 4 A 4

[Prodzekan ds. studiéw podaje do wiadomosci studentow listy tematéw wraz

Z nazwiskami promotoréw, nie pézniej niz w trzecim tygodniu zajeé¢ dydaktycznych
4 semestru studiow licencjackich lub 5 semestru studidow inzynierskich oraz odpowiednio
2 lub 1 semestru studiéw drugiego stopnia.

\ 4

Student wybiera temat pracy dyplomowej, przygotowuje w porozumieniu z promotorem
karte pracy dyplomowej (formularz F2) i przekazuje do dziekanatu.

Prodziekan ds. studiow, po akceptacji przez przewodniczgcego RPKS, zatwierdza
tematy prac dyplomowych nie pézniej niz rok przed planowanym terminem ukornczenia
studiow. Kopia karty jest przekazywana do jednostki, w ktorej praca jest realizowana.
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Zmiana tematu pracy dyplomowej lub promotora jest mozliwa tylko w uzasadnionych
sytuacjach. W tym celu student sktada podanie do prodziekana ds. studiéw na
formularzu F3.

)

y

Student przygotowuje prace dyplomowg zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
RPKS, opublikowanymi na stronie internetowej wydziatu.

l

Student przesyta plik z pracg dyplomowg do promotora, ktéry dokonuje sprawdzenia }

)

pracy w systemie Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA).

SR

trzy egzemplarze pracy dyplomowej w dziekanacie, wraz z raportem JSA oraz
umieszcza jej wersje elektroniczng w Wirtualnym Dziekanacie na swoim koncie.

Student, po akceptacji promotora poswiadczonej podpisem na stronie tytutowej, sktada
Jednoczesnie sktada oswiadczenia na formularzach F4 i F5.

i przekazujg je do dziekanatu nie pdzniej niz 3 dni przed terminem egzaminu

Promotor i recenzent sporzgdzajg recenzje pracy dyplomowej na formularzu F6
dyplomowego. Student ma prawo do zapoznania sie z recenzjami.

Przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w terminie ustalonym przez prodziekana ds.
studiow, w trybie okreslonym Regulaminem studiéw UPP. Przebieg i wyniki egzaminu sg
dokumentowane w protokole.
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Prodziekan ds. studiow zatwierdza plik z pracg dyplomowg dyplomanta w Wirtualnym
Dziekanacie. Praca jest przekazywana do Ogélnopolskiego Repozytorium Pisemnych
Prac Dyplomowych (ORPPD).

- J




Formularz F1

Terminarz dyplomowania!

w roku akademickim ............c. coeeeiiiiinnn.

nakierunku ........cooovvii

WYAzZIat ..o

Dziatanie Termin do:

1. Opracowanie i ogtoszenie tematéw prac dyplomowych.

2. Przygotowanie karty pracy dyplomowe;j i ztlozenie jej w
dziekanacie.

3. Zaakceptowanie tematéw przez przewodniczgcego RPKS.

4., Zatwierdzenie tematow przez prodziekana ds. studiow.

5. Sprawdzenie pracy przez promotora w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym (JSA).

6. Ztozenie prac dyplomowych w dziekanacie wraz z raportem JSA.

7. Umieszczenie przez dyplomanta wersji elektronicznej pracy
w Wirtualnym Dziekanacie.

8. Planowane terminy egzaminéw dyplomowych.

1 Terminarz powinien zosta¢ upubliczniony najp6zniej 15 miesiecy przed datg ziozenia pracy
dyplomowej w dziekanacie.



Formularz F2

(drukowac dwustronnie)

KARTA PRACY DYPLOMOWEJ

1. Dane ogoine

Wydziat

Katedra/Jednostka zewnetrzna, w ktore;j
realizowana jest praca

Kierunek studiow

Profil studiow

Poziom i forma studiéw

Imie i nazwisko dyplomanta

2. Tematyka pracy

Tytut pracy

Wersja angielska tytutu

Promotor

(tytut/stopien naukowy, imie i nazwisko)

Zakres pracy
(2 — 3 zdania)

Planowany termin ztozenia
pracy dyplomowej (miesigc/rok)

(data, podpis promotora)
3. Propozycja recenzentéw pracy:
(tytut/stopiers NAUKOWY, IMiI@ i NAZWISKO) ......c.c.uiiiiiiiiiiie ittt et s st e sae e e e et be e snte e e snaeeeaneeeeane
(tytut/stopien NAUKOWY, IMi@ i NAZWISKO) ..........uiiiiiiiiiiiie ettt e e st e e e ne e s nnreeeas

(data, podpis i pieczec¢ kierownika katedry/jednostki zewnetrznej)
4. Akceptacja Przewodniczacego Rady Programowej Kierunku Studiéw
(podpis Przewodniczgcego RPKS)

5. Decyzja Prodziekana ds. Studiéw

Zatwierdzam karte, na recenzenta powotuje
(tytut/stopiers NAUKOWY, IMI@ I NAZWISKO) .......uuiiieiiiiiiiii ettt e ettt e e et e e e st ae e e e e sstbeteeeeeasbsbeeaesasnneeeeeeannsees

(data, podpis i piecze¢ Prodziekana ds. Studiéw)




Oswiadczenie studenta

Zobowigzuje sie samodzielnie wykonac¢ prace dyplomowg w zakresie opisanym w jej karcie.
Wszystkie elementy pracy, ktére zostang wykorzystane do jej realizacji (cytaty, rysunki,
tabele, programy itp.), a nie bedgce mojego autorstwa zostang odpowiednio zaznaczone
oraz zostanie podane zrddto ich pochodzenia.

Imie i nazwisko studenta:

Numer albumu: ....ccoeiiiiiiiiiieeiiieees

(data i podpis studenta)



Formularz F3

nr alboumu, rok studiéw
Prodziekan ds. studiow

Whniosek o zmiane tematu/promotora? pracy dyplomowe;j

Zwracam sie z prosbag o wyrazenie zgody na zmiane tematu pracy dyplomowej z:

Akceptacja prodziekana ds. studiow: TAK O NIE O

(data, podpis i piecze¢ Prodziekana ds. Studiow)

2 niepotrzebne skresli¢



Formularz F4

Oswiadczenie autora pracy dyplomowej o jej oryginalnosci,

samodzielnosci jej przygotowania i o nienaruszeniu praw autorskich

nr alboumu

Niniejszym oswiadczam, ze przedtozong prace dyplomowg pt.:

napisatem samodzielnie?, tj.

— nie zlecitem opracowania pracy lub jej czesci innym osobom,

—nie przepisatem pracy lub jej czesdci z innych opracowan i prac zwigzanych
tematycznie z mojg praca,

— korzystatem jedynie z niezbednych konsultacji,

— wszystkie elementy pracy, ktére zostaty wykorzystane do jej realizacji (cytaty, ryciny,
tabele, programy itp.), a nie bedgce mojego autorstwa, zostaty odpowiednio
zaznaczone oraz zostato podane zrédto ich pochodzenia,

— praca nie byta wczesniej podstawg nadania tytutu zawodowego lub wydania dyplomu
uczelni wyzszej ani mnie, ani innej osobie.

Mam d$wiadomosé, Zze zlozenie nieprawdziwego o$wiadczenia skutkowaé bedzie
niedopuszczeniem do egzaminu dyplomowego lub cofnigciem decyzji o wydaniu mi dyplomu
oraz wszczeciem postepowania dyscyplinarnego.

data i czytelny podpis autora

3 Uwzgledniajgc merytoryczny wktad promotora.



Formularz F5

Oswiadczenie autora o zgodnosci
elektronicznej wersji pracy z jej forma wydrukowang

nr alboumu

Niniejszym o$wiadczam, ze zatgczona, wydrukowana wersja mojej pracy dyplomowej pt.

jest zgodna z wersjg elektroniczng, ktéra w postaci pliku zostata sprawdzona w Jednolitym

Systemie Antyplagiatowym i wgrana do Wirtualnego Dziekanatu na moim koncie.

data i czytelny podpis autora



Formularz F6
(drukowac dwustronnie)

(piecze¢ wydziatu)

Promotor/recenzent’
Instytut/Katedra”

Imie i nazwisko studenta
Kierunek studiéw
Temat pracy

Ocena pracy dyplomowej licencjackiej/inzynierskiej/magisterskiej*

Warto$¢ merytoryczna (0 — 38)

Oceniany element pracy Liczba
punktow

1. Zgodnos¢ tresci z tytutem pracy (0 — 2)
2. Sformutowanie hipotez i/lub problemu oraz sposéb jego rozwigzania (cel pracy,

odniesienie do aktualnego stanu wiedzy i/lub praktyki) (0 — 5)
3. Literatura (poprawnos¢ doboru zrédet, wykorzystanie najnowszych publikacji,

prawidtowos$¢ cytowan) (0 — 5)
4. Sposob realizacji celu pracy (prawidtowos¢ doboru metodyki badan, poprawnosé

opisu i umiejetnosé stosowania) (0 — 5)
5. Sposbb prezentacji wynikow (dyskusja, weryfikacja i interpretacja wynikow,

umiejetnos¢ wyciggania wnioskow) (0 — 12)
6. Oryginalnos¢ ujecia problemu (0 — 5)
7. Wartos¢ aplikacyjna i/lub poznawcza pracy (wykorzystanie w praktyce, publikacja,

pomoc dydaktyczna, materiat Zrédtowy) (0 — 4)

Ocena formalnai edytorska (0 — 12)
Oceniany element pracy Liczba
punktow

1. Poprawno$¢ stylistyczna i gramatyczna tekstu (0 - 4)
2. Wiasciwy opis pracy, w tym rycin, tabel, rownan, itp. (0 — 4)
3. Poprawnos¢ edytorska pracy i zgodnos¢ z wymaganiami wydziatowymi (O - 4)

L ACZNA OCENA PUNKTOWA PRACY

OCENA KONCOWA PRACY (stownie)

Uzasadnienie oceny nalezy wpisa¢ na odwrotnej stronie formularza.

“niewtasciwe skresli¢




Uzasadnienie oceny z uwzglednieniem wartosci merytorycznej, oceny formalnej

i edytorskiej, a takze innych aspektow:

podpis promotora/recenzenta

Poznan,dnia .....................

ocena:

bardzo dobry — od 46 pki.

dobry plus — 41-45 pkt.

dobry — 36-40 pkt.

dostateczny plus — 31-35 pkt.
dostateczny — 25-30 pkt.
niedostateczny — mniej niz 25 pkt.



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Rektora UPP
nr 188/2019 z dnia 23 grudnia 2019 roku

Zalecenia dotyczgce pracy dyplomowej

Przygotowanie i ziozenie pracy dyplomowej jest warunkiem koniecznym przystgpienia
studenta do egzaminu dyplomowego. Studenci studidow pierwszego stopnia wykonujg prace
dyplomowg licencjackg lub inzynierskg, o ile przewiduje to program studiow, a drugiego
stopnia — prace magisterska.

Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z kierunkiem studiow, a praca moze by¢
realizowana w kazdej katedrze wydziatu, takze poza wydziatem, a nawet poza Uczelnig.

Tematy prac zgtaszaja:
* kierownicy samodzielnych jednostek naukowo-dydaktycznych,
* studenci,
* przedsiebiorcy lub inne instytucje zewnetrzne.

Kierownik katedry zgtaszajgc tematy prac dyplomowych bierze pod uwage prowadzone
w jednostce badania, w tym projekty finansowane ze $rodkéw zewnetrznych, dorobek
naukowy zatrudnionych w niej nauczycieli akademickich oraz mozliwosci techniczne
i organizacyjne pozwalajgce na ich realizacje.

Student moze zgtosi¢ wlasng propozycje tematu pracy dyplomowej i sposéb jej realizacji,
w szczegolnosci gdy planowana praca:
* nawigzuje do dziatalnosci w studenckim ruchu naukowym,
» Zzwigzana jest z zaktadem pracy, w ktorym student jest zatrudniony,
» odpowiada potrzebom dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez studenta lub jego
rodzine.

Inicjatywa studenta wymaga uzgodnienia z przysztym promotorem i zgody kierownika
jednostki.

Przedsiebiorca lub inna instytucja zewnetrzna moze zgtosi¢ propozycje wspotpracy
w zakresie realizowania prac dyplomowych samodzielnym jednostkom naukowo-
dydaktycznym lub prodziekanowi ds. studidw. Z inicjatywg nawigzania wspotpracy
z jednostkami zewnetrznymi w tym zakresie moze réwniez wystgpi¢ prodziekan lub kierownik
katedry.

Praca dyplomowa powinna weryfikowaé osiggniecie przez studenta zaktadanych efektéw
uczenia sie. Ponadto, powinna stanowi¢ spdjny, logiczny tekst, napisany poprawnie,
jezykiem wtasciwym dla danej dziedziny/dyscypliny.

Praca dyplomowa licencjacka jest samodzielnym opracowaniem i moze mie¢ charakter
opisowy, analityczny, studium przypadku, projektowy, badawczy, itp.

Praca dyplomowa inzynierska jest samodzielnym opracowaniem o charakterze inzynierskim,
obejmujgcym w szczegodlnosci:
* analize techniczng lub procesowg wybranej technologii, w aspekcie spetnienia wymagan
ilosciowych, jakosciowych, ekonomicznych, energetycznych i in.
* wytworzenie i/lub charakterystyke nowego produktu/urzgdzenia/przedmiotu uzytkowego,
» wytworzenie i/lub charakterystyke nowej technologii,
* inwentaryzacje skfadnikow majgtkowych i rzeczowych,



» projekt konstrukcyjny lub technologiczny, z odpowiednig dokumentacjg i opisem,

» program komputerowy, realizujgcy opracowany algorytm uzytkowy lub poznawczy, wraz
Z opisem metodyki jego wytworzenia,

* projekt stanowiska pomiarowego wraz z opisem jego budowy i zasad dziatania oraz
opracowaniem wynikéw pomiarow,

» pomiary dokumentujgce dziatanie maszyny lub instalacji technicznej,

» pozyskanie i charakterystyke materiatu biologicznego,

+ analize metod selekgcji i oceny materiatow hodowlanych,

* badanie rynku dla oceny zapotrzebowania na okreslone produkty.

Praca dyplomowa inzynierska nie powinna mie¢ charakteru literaturowego Ilub
przegladowego.

Praca dyplomowa inzynierska moze by¢ realizowana indywidualnie lub zespotowo
(maksymalnie 3-osobowy zespdt). W przypadku zespotowej realizacji pracy wymagane jest
jednoznaczne wskazanie doktadnego zakresu zrealizowanego przez kazdego dyplomanta.

Praca dyplomowa magisterska powinna wykazac¢ umiejetnos¢ definiowania i rozwigzywania
problemoéw oraz korzystania z metod badawczych w danej dyscyplinie. Przedmiotem pracy
moze by¢é m. in. wykonanie zadania badawczego, rozwigzanie problemu technologicznego,
opracowanie lub udoskonalenie metody badawczej/pomiarowej, itp. Powinna mie¢ charakter
koncepcyjny, naukowo-badawczy oraz dowodzi¢ pogtebionej wiedzy dyplomanta w zakresie
kierunku ksztatcenia.

Recenzenta pracy powotuje prodziekan ds. studidw sposréd dwoch kandydatéw
proponowanych przez kierownika jednostki lub moze powota¢c innego recenzenta.
Recenzent, o ile to mozliwe, powinien wywodzi¢ sie spoza jednostki, w ktérej student
wykonuje prace dyplomowg. Wskazane jest, aby powota¢ jednego recenzenta do kilku prac
o podobnej tematyce, a egzaminy dyplomowe z udziatem tego recenzenta zaplanowac
w tym samym terminie.



