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BIURO STYL SP. Z O. O.BIURO STYL SP. Z O. O.BIURO STYL SP. Z O. O.BIURO STYL SP. Z O. O. z siedzibą w Poznaniu  

poszukuje kandydatów do pracy na stanowisku: 

 asystentasystentasystentasystent    w Dziale Hw Dziale Hw Dziale Hw Dziale Handlowymandlowymandlowymandlowym    

(miejsce pracy Poznań) 

 

        ZadaniaZadaniaZadaniaZadania::::    

− wsparcie Działu Handlowego w realizacji postawionych mu celów, 

− utrzymywanie relacji biznesowych z dotychczasowymi klientami i pozyskiwanie nowych 

klientów 

− prowadzenie dokumentacji handlowej i kontrola prawidłowego obiegu dokumentów, 

− nadzorowanie procesu realizacji zamówień 

− przestrzeganie procedur i zasad obowiązujących w firmie,  

 

        Wymagania:Wymagania:Wymagania:Wymagania:    

− umiejętność pracy w zespole, 

− umiejętność logicznego myślenia, 

− umiejętności organizacyjne, 

− samodzielność, sumienność,  

− wysoka kultura osobista, pogodny charakter, wrodzony optymizm Ŝyciowy, 

        
    OferujemyOferujemyOferujemyOferujemy::::    

      -    cięŜką i interesującą pracę w dynamicznym zespole i nowoczesnej, rozwijającej się firmie 

      -    wszechstronny rozwój na wielu płaszczyznach wiedzy i umiejętności 

      -    trzy miesięczny okres próbny z moŜliwością stałego zatrudnienia  

 

 

Aplikacje zawierające CV i list motywacyjny prosimy przesyłać w formie elektronicznej na adres: 

mariola.dima@biuro-styl.pl  

 

Kontaktujemy się z wybranymi kandydatami. CV musi zawierać formułę:Kontaktujemy się z wybranymi kandydatami. CV musi zawierać formułę:Kontaktujemy się z wybranymi kandydatami. CV musi zawierać formułę:Kontaktujemy się z wybranymi kandydatami. CV musi zawierać formułę:    

„WyraŜam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez BIURO STYL SP. Z O. O., 

 dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia: 29.08.97, 

 o ochronie danych osobowych – D.U.. Nr 133 poz. 883)".    


