Wytyczne odnosnie przeprowadzania w formie zdalnej egzzaminow dyplomowych na

kierunkach studiéow: Technologia drewna, Projektowanie mebli

Platforma: MS Teams

Przewodniczacy komisji co najmniej na trzy dni przed wyznaczonym terminem
egzaminu tworzy zespot (MS Teams), do ktorego dodaje wszystkich cztonkdéw komisji
oraz dyplomanta.

Przynajmniej na pig¢ minut przed wyznaczonym terminem egzaminu WsZyscy
cztonkowie zespotu dotaczaja do spotkania, ktore inicjuje przewodniczacy komisji.
Wszyscy obecni poczatkowo musza bezwzglgdnie mie¢ wiaczone mikrofony i kamery,
w celu sprawdzenia potaczenia.

Egzamin jest nagrywany. Na czas wypowiedzi innych os6b mozna wylaczyé swoj
mikrofon. Niedopuszczalne jest wylaczanie kamery.

Bezwzglednie niedopuszczalne jest przebywanie oséb trzecich w pomieszczeniach,
z ktorych lacza sie czlonkowie zespotu.

Bezwzglednie zabrania si¢ korzystania przez dyplomanta z jakichkolwiek pomocy
podczas egzaminu. Kamera musi by¢ ustawiona w taki sposéb, aby widoczne byly
twarz i rece dyplomata oraz powierzchnia miedzy kamerg a dyplomantem. Oczy
dyplomanta muszg by¢ skierowane w stron¢ kamery przez caly czas trwania
egzaminu.

Na czas ustalania wyniku egzaminu dyplomat zostaje przez przewodniczacego komisji
zablokowany w zespole, a nastgpnie odblokowany na ogloszenie wyniku.

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powolang przez Prodziekana ds.
studiow, w ktorej sktad wchodzi przewodniczacy 1 dwoch egzaminatorow (§ S1 ust. 5
Regulaminu Studiéw). Obecno$¢ promotora oraz recenzenta na egzaminie nie jest
konieczna, przy czym nieobecnos¢ powinna zosta¢ usprawiedliwiona (wystarczajgca
jest krotka informacja przestana przed egzaminem do dziekanatu).

Prezentacja pracy dyplomowej przez dyplomanta podczas egzaminu odbywa si¢
wytacznie w formie ustnej (bez prezentacji multimedialnych itp.).

Wszyscy czlonkowie zespolu, w tym nade wszystko dyplomant, sa zobowigzani do
staran o jak najwyzsza jakos$¢ polaczenia. W przypadku zerwania polaczenia
W trakcie egzaminu komisja egzaminacyjna moze uniewazni¢ egzamin.

Obieg dokumentow:

1)

2)

3)

Student przygotowuje prace dyplomowag pod kierunkiem promotora zgodnie
Z wymaganiami opublikowanymi na stronie internetowej dawnego Wydziatu
Technologii Drewna (zaktadka: student - studia I / 11 stopnia - zasady realizacji prac
inzynierskich / magisterskich).

Student przesylta plik z pracg dyplomowa do dziekanatu w celu zweryfikowania, czy
praca odpowiada wydziatowym wymogom formalnym i edytorskim.

Po akceptacji pracownika dziekanatu student przesyta plik z praca dyplomowa do
promotora, ktory dokonuje sprawdzenia pracy w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym (JSA).



4) Promotor, w przypadku akceptacji pracy, drukuje i podpisuje raport JSA i przechowuje
we wilasnym archiwum, a jego skan (format pliku PDF) przesyta na adres poczty
elektronicznej studentowi.

5) Wydrukowany dwustronnie egzemplarz pracy dyplomowej wraz z podpisanymi na
formularzach F4 i F5 o$wiadczeniami, student przesyla poczta na adres dziekanatu lub
sktada osobiscie w dziekanacie wraz z raportem JSA. Raport JSA powinien by¢
zalgczony do maszynopisu pracy dyplomowej.

6) Wersje elektroniczng pracy dyplomant umieszcza w Wirtualnym Dziekanacie (WD).

7) Dziekanat przesyla elektroniczng wersje pracy (z WD) do recenzenta.

8) Promotor i recenzent sporzadzaja recenzje pracy dyplomowej na formularzu F6. Skan
podpisanej recenzji przesytaja do dziekanatu nie pozniej niz 5 dni przed terminem
egzaminu dyplomowego.

9) Oryginaty podpisanych egzemplarzy recenzji, przestanych wczeéniej w postaci skanow,
zostaja przekazane do dziekanatu w najkrotszym mozliwym terminie w celu
umieszczenia ich w teczce akt osobowych studenta.

Prodziekan ds. studiow

/-/ prof. UPP dr hab. inz. Edward Roszyk

Poznan, 9 pazdziernika 2020 roku

Adresy poczty internetowej dziekanatu:

wtdsd@up.poznan.pl (Technologia drewna — studia stacjonarne)

wtdsn@up.poznan.pl (Technologia drewna — studia niestacjonarne, Projektowanie mebli)



