Zatacznik nr 3

Redakcja prac dyplomowych realizowanych
na Wydziale Technologii Drewna Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu

1. Informacje podstawowe

Praca dyplomowa wraz z zatacznikami powinna by¢ zredagowana w postaci jednego
woluminu wydruku komputerowego wykonanego na biatym papierze w formacie A4.
Oprawa pracy dyplomowej powinna uniemozliwia¢ usuwanie lub doktadanie stron.
Oprawiony maszynopis pracy nie powinien zawiera¢ elementow metalowych. Prace dy-
plomowa nalezy ztozy¢ w dziekanacie w co najmniej trzech egzemplarzach, jeden egzem-
plarz (dla Uczelni) musi by¢ drukowany obustronnie i oprawiony w migkka oprawe z
transparentng oktadka.

Cata praca, tacznie ze strong tytutowa, przypisami, tekstem na rysunkach i wykresach,
tabelami oraz zatacznikami, powinna by¢ napisana krojem pisma Times New Roman
W kolorze czarnym. Elementy wymagajace wyroznienia nalezy redagowaé stosujgc rozny
stopien i odmiang pisma o tym samym kroju. Wyjatkiem sg wzory matematyczne, gdzie
dopuszcza si¢ sktadanie tekstu odmiennym, dedykowanym do zastosowan matematycz-
nych, krojem bezszeryfowym — np. cambria math lub innym. Wszystkie zabiegi typogra-
ficzne powinny by¢ konsekwentnie stosowane w calej pracy dyplomowej’.

2. Uklad tresci
W tabeli 1 przedstawiono wymagang strukture oraz kolejnos¢ tresci prac dyplomo-
wych realizowanych na WTD.

Tabela 1
Kolejnos¢ elementoéw prac dyplomowych realizowanych na WTD

Czes¢ Zawarto$é

Czgs¢ formalna | Strona tytutowa, podziekowania (opcja), spis tresci, wykaz skrotow i symboli
otwierajaca (opcja)

Wprowadzenie (zawierajace m.in. przeglad literatury oraz
Teoria: |uzasadnienie celu pracy). Cel pracy. Wybor metody realizacji celu

Czes¢ wraz z uzasadnieniem (np. w oparciu o literature)

merytoryczna

Sprawozdanie z realizacji celu. Zakonczenie zawierajace m.in.

Praktyka: | . . . . . Lo
informacje¢ o stopniu zrealizowania celu pracy oraz wnioski

Wykaz cytowanych zrodel, streszczenie w jezyku polskim, summary (tytut

Cze$¢ formalna . . S elski . bel i rvei . 1 K
zamykajaca i streszczenie w jezyku angielskim), spisy tabel i rycin (opcja), zalgczniki

(opcja)

Czeg$¢ merytoryczna pracy dyplomowej powinna by¢ podzielona na rozdzialy. Po-
szczegodlne rozdzialy moga by¢ podzielone na podrozdziaty. Maksymalny stopien za-

! Na przyktad formaty list punktowanych i numerowanych, forma graficzna rysunkow, wykresow
i tabel, wyrdznienia elementow tekstu itp.




gniezdzenia tekstu to trzy (1° — rozdzial, 2° — podrozdziat rozdzialu, 3° — podrozdziat
podrozdziatu). Tytuly rozdziatdéw pierwszego stopnia nalezy numerowac kolejnymi cy-
frami arabskimi. W podrozdziatach nalezy stosowaé¢ numeracje wielorzedowa (np.: 6.
Podsumowanie i wnioski, 6.1. Podsumowanie; 6.2. Wnioski).

Tytuly rozdziatow i1 podrozdziatow powinny odpowiada¢ zamieszczonej w nich tresci.
Zaden z tytuldw rozdziatéw i podrozdziatéw nie powinien by¢ identyczny z tytutem pracy
dyplomowej. Zaden rozdziat nie moze zawieraé tylko jednego podrozdziatu (moze nie by¢
podzielony lub musi zawiera¢ co najmniej dwa podrozdzialy). Rozdziat podzielony na
podrozdzialy nie moze zawiera¢ tekstu nie nalezacego do zadnego podrozdziatu (tzw.
tekstu wiszacego).

3. Wymagania redakcyjne dla prac dyplomowych
3.1. Uklad strony

Tekst zasadniczy kazdego z rozdziatow nalezy zredagowaé pismem o stopniu 12 pt?,
Z odstepem migdzy wierszami (tzw. interlinig) 1,5; wciecie akapitowe pierwszego wiersza
0,65 cm; akapit justowany. W tekscie glownym nalezy stosowaé dzielenie wyrazow
(uwaga: wyrazow nie dzieli si¢ w tytutach rozdziatow i podrozdziatéw oraz w naglow-
kach tabel). Numer strony nalezy umiesci¢ na dole strony wyrownany na zewnatrz (Strony
zliczane sg od poczatku pracy, jednak numer strony jest umieszczany dopiero od pierw-
szej strony spisu tresci). Marginesy:
-z lewej strony 3 cm,
—Zz prawej strony 3 cm,
—u gory 2,5 cm,
—u dotu 3 cm,
—margines na opraw¢ 1,5 cm, (pozycja marginesu na oprawe — ,,wewnetrzny”).
Rozmiary obszaru tekstowo-graficznego na stronie wydruku pracy dyplomowej wyno-
sza (szer. X Wys.): 13,5 x 24,2 cm, co nalezy bra¢ pod uwage przy przygotowywaniu rycin
i tabel.

2 Pt — punkt typograficzny.




3.2. Strona tytulowa

Wzor strony tytutowej przedstawiono na rycinie 1. Nie umieszcza si¢ na niej numeru
strony, dopuszcza sie wstawienie kolorowego lub czarno-biatego logo Uczelni lub Wy-
dziatu (prostokatne o wymiarach 2,5 x 2,5 cm lub okragle o $rednicy 2,5 cm). Za strong
tytutowa znajduje si¢ nienumerowana pusta strona (wakat).

Unlwersytgt Przyrodmczy wPoznaniu . ... pojedyncza,
Wydzial Technologii Drewna stopieri pisma 12 pt,
Instytut/Katedra .... <4— odstep po - 150 pt.

Interlinia pojedyncza,
stopien pisma 14 pt,,
odstep po - 30 pt.

i3
Jan Kowalski 0d jednego do trzech

wierszy tekstu. Interlinia

pojedyncza, stopien pisma

20 pt.,, bold, odstep po:
Temat pracy € _jeden wiersz - 180 pt,

- dwa wiersze - 156, pt

- trzy wiersze - 132 pt.

(tytut wielowierszowy

nalezy tak dzieli¢ na

wiersze, aby kazdy z nich

stanowit logiczne pojecie)

Interlinia pojedyncza,
stopien pisma 14 pt,
odstep po - 30 pt.

Praca dyplomowa inzynierska/magisterska’

Promotor Dwa wiersze: interli-
prof. dr hab. Stanistaw Gdaniec nia pojedyncza,
stopien pisma 14 pt.

odstep 150 pt. po

, . Interlinia pojedyncza,
Poznan, czerwiec 2014 stopieff pisma 12 pt

Ryc. 1. Rozmieszczenie tekstu na stronie tytulowej pracy dyplomowej

% Mozna poda¢ posiadany tytut zawodowy (np. inz.).
4 Pozostawié¢ wtasciwe (np. ,,Praca dyplomowa magisterska”).




3.3. Spis tresci

Spis tredci jest pierwsza Strong numerowang, umieszcza si¢ na niej numer 3, a jezeli
jest strona z podzigkowaniami — numer 5. Spis tresci powinien by¢ ztozony czcionka 11 pt
i opatrzony tytutem ,,Spis tresci”. Przyktadowy spis tresci pracy dyplomowej zamieszczo-
no na rycinie 2.

Spis tresci

1. Wstep 5
1.1. Typy rozmieszczenia urzadzen produkcyjnych 5
1.2.  Podzial czynno$ci pomiedzy operatorow gniazda 6

1.2.1. Dzielenie pracy 7
1.2.2. Odwrocony przeptyw 9

2. Cel oraz zakres pracy 11

3. Material i metody 13

4. Wyniki i dyskusja 19

5. Podsumowanie i wnioski 29

Wykaz cytowanych zrodet 31

Streszczenie 34

Summary 35

Zalacznik A 36

Zakacznik B 42

Ryec. 2. Przykladowy spis tresci pracy dyplomowej

3.3.1. Cze$¢ merytoryczna pracy — wazniejsze wymagania

Wzory matematyczne nalezy wprowadza¢ za pomoca: edytora rownan (MS Word),
modutu Math (Open Office / Libre Office) lub za pomocg innego dedykowanego do tego
celu programu. Wazniejsze zasady typografii wzordéw: symbole skalarne nalezy zapisy-
waé pismem prostym; liczby, oznaczenia jednostek, wektory oraz macierze itp. — pismem
pochylonym. Nalezy stosowaé ogolnie przyjete oznaczenia operatoréw matematycznych.

Wzory chemiczne. W edytorze tekstu mozna ztozy¢ jedynie wzory sumaryczne i em-
piryczne, wzory strukturalne nalezy sktada¢ za pomoca przeznaczonych do tego celu pro-
gramOw i nastgpnie przenosi¢ do edytora tekstu.

Jednostki miar. Wszystkie warto$ci nalezy podawaé¢ w jednostkach uktadu Sl, w razie
potrzeby mozna poda¢ w nawiasie przeliczenie warto$ci na jednostki pozauktadowe.

Wyroznienia fragmentéw tekstu. Jezeli to mozliwe nalezy unika¢ stosowania wyr6z-
nien w teks$cie pracy. Dhlugie cytaty oraz zwroty obcojezyczne pisane alfabetem tacinskim
nalezy wyr6znia¢ stosujac kursywe. Tytuly rozdziatdow i podrozdzialow wszystkich stopni
oraz etykiety i podpisy rysunkéw i tabel nalezy wyrdzni¢ pismem pogrubionym.

Ryciny (czyli rysunki, schematy, wykresy, zdjecia) powinny by¢ wysrodkowane, od-
step 12 pt przed. Rozmiar ryciny wraz z podpisem nie moze przekracza¢ 13,5 x 24,7 cm.
Napisy na rysunkach powinny by¢ wykonane w jezyku polskim pismem prostym o stop-
niu 10 pt. Czgsci rysunkow wielocze$ciowych nalezy oznaczy¢ kolejnymi literami bez
nawiasow: ,,a”, ,,b”, ,,¢” itd. Kazda rycina musi mie¢ etykiete ,,Ryc.”, numer kolejny oraz
podpis. Podpis powinien by¢ umieszczony pod rycing i wysrodkowany, stopien pisma 11
pt, odstep O pt przed i 6 pt po. Kazda rycina powinna by¢ przywotana w tekscie.

Tabele nalezy numerowaé cyframi arabskimi. Wszystkie tabele powinny mie¢ jednoli-
tg formeg graficzng. Jezeli tabela nie miesci si¢ na stronie, to nalezy powtdrzy¢ wiersz jej




nagtéwka na kolejnej stronie oraz doda¢ etykiete ,,cd. tabeli 1”. Tekst w tabeli nalezy
sktada¢ pismem o stopniu 11 pt. W podpisie tabeli nalezy stosowa¢ font o stopniu 11 pt,
odstep 6 pt przed i 6 pt po. Tekst podpisu wysrodkowany, a etykieta i numer (np. ,, Tabe-
la 1) wyréwnana do prawej. Kazda tabela powinna by¢ przywotana w tekscie.

3.3.2.Streszczenia w jezykach polskim i angielskim

Streszczenia sa nienumerowanymi rozdziatami pracy. Sporzadza si¢ je w jezyku pol-
skim oraz w jezyku angielskim. Streszczenie w jezyku angielskim poprzedza si¢ przetiu-
maczonym tytutem pracy, ktory oddziela si¢ od tekstu odstgpem o wysokosci jednej linii
tekstu. Sktada si¢ je pismem o stopniu 11 pt., stosuje si¢ interlini¢ pojedyncza. Streszcze-
nia nie dzieli si¢ na podrozdzialy, tylko wyjatkow0 zamieszcza si¢ w nim ryciny i tabele.

3.3.3.Wykaz cytowanych zrédel

Wykaz cytowanych zrodet jest nienumerowanym rozdziatem pracy zawierajgcym upo-
rzadkowang alfabetycznie liste notek bibliograficznych. Odwotania w tekscie oraz notki
nalezy redagowac stosujac wytyczne PN-ISO 690:2012, dopuszcza si¢ redagowanie notek
bibliograficznych wedtug zalecen APA 6th edition, jednak w takim przypadku nalezy
spolszczy¢ niektore elementy opisu bibliograficznego (np. ,,i” zamiast ,,and”, ,,w”” zamiast
»in”, red.” zamiast ,,ed.” itp.).

W tekscie pracy dyplomowej powinno si¢ znalez¢ przynajmniej jedno odwotanie do
kazdej pozycji umieszczonej w ,,wykazie cytowanych zrodet”. Publikacje w tekScie pracy
nalezy powotywac stosujgc nazwisko autora oraz rok ukazania si¢ publikacji w nawiasie
okragtym. Jezeli cytowany dokument nie zawiera informacji o autorze, wowczas W przy-
wotaniu bibliograficznym nalezy poda¢ tytut lub fragment tytutu dokumentu i rok jego
ukazania si¢. Przyktady sktadu notek bibliograficznych zamieszczono w tabeli 2.




Zasady sktadu notek bibliograficzn

Tabela 2
ch wazniejszych typow zrodet

Rodzaj publikacji

Opis bibliograficzny

Przyklad

Artykut naukowy
W czasopis$mie

Nazwisko, I. (rok). Ty-
tul artykutu. Tytut cza-
sopisma, nr tomu, zakres
stron

Nenty, H.J. (2009). Writing a quantitative
research thesis. International Journal of Educa-
tional Sciences 1(1): 19-32

Ksigzka Nazwisko, I. (rok). Ty-|Chwatowski, R. (2002). Typografia typowej
tul ksigzki. Wydawnic- | ksiazki. Helion, Gliwice
two, Miejsce wydania
Rozdzial/fragment Nazwisko, I. (rok). Ty- |Barta, J., Markiewicz, R. (2005). Autorsko-
ksigzki tut rozdziatu. W: Tytut|prawne problemy prac magisterskich i doktor-

ksigzki. 1. i nazwisko
redaktora (red.). Wy-
dawnictwo, Miejsce

wydania, zakres stron

skich. W: Raport o zasadach poszanowania
autorstwa w pracach dyplomowych oraz dok-
torskich w instytucjach akademickich i nau-
kowych. Red. E. Wosik. Fundacja Rektorow
Polskich, Warszawa: 7-17

Dysertacja (raport, praca
doktorska, dyplomowa,
przejsciowa itp.)

Nazwisko, I. (rok). Ty-
tul. Rodzaj pracy. Insty-
tucja. Miasto, liczba
stron

Perkitny, T. (1976). Wskazowki dla autorow
piszacych rozprawy naukowe z zakresu
drzewnictwa. Instrukcja. Instytut Technologii
Drewna, Poznan, s. 112

Norma

Numer normy z rokiem.
Tytut

PN-I1SO 690:2012 Informacja i dokumentacja
— Wytyczne opracowania przypiséw bibliogra-
ficznych i powotan na zasoby informacji

Dokument bez podane-
go autora

Tytut (rok). Wydawca /
instytucja. Miasto, licz-
ba stron®

Poradnik pisania pracy dyplomowej. (2010).
Samorzad Studentow Politechniki Warszaw-
skiej, Warszawa, s. 72

Dokument elektroniczny

Nazwisko, I. (rok). Ty-
tut. Miejsce publikacji,
zakres stron. DOI®

Smith, D. (2014). Toward better presentations.
Word Journal of Science, 11, 1575-1589.
DOI:10.1108/12390560710821657

Informacje ze stron
internetowych, ktore
mogg ulega¢ zmianom:
reklamy i prezentacje
firm, posty na forach itp.

Nazwisko, 1.7  (rok,
dzien i miesiac). Tytut
artykutu/watku/postu.
Rodzaj medium®. Pozy-
skano z:

Morgan, I. (2013, 11 marca). Wybor zegara.
Komentarz na forum. Pozyskano z:
www.zegary.pl/index.php?p= page=2

3.3.4. Zalaczniki

Zatacznikami do pracy dyplomowej moga by¢ m.in.: szczegétowe wyniki eksperymen-
tow, plany, rysunki techniczne projektowanych obiektow. Poszczegolne grupy zatgczni-
kow oznacza sie kolejnymi wielkimi literami alfabetu (,,A”, ,,B”...). Numery rycin i tabel
w zatgcznikach sa kontynuacjg numerdw rycin i tabel zamieszczonych w pracy.

Tres¢ niniejszego dokumentu sporzgdzono na podstawie podrecznika: Sydor, M. (2014). Wskazow-
ki dla piszgcych prace dyplomowe. Wydawnictwo Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu. Po-

znan

% Przywolujac w pracy dyplomowej zrodto bez podanego autora mozna postuzy¢ sie skrotem tytutu

i rokiem — np. (Poradnik..

.2010).

® DOI — cyfrowy identyfikator dokumentu elektronicznego.
7 Jezeli nie podano nazwiska, to: Tytul (rok, dzien i miesigc). Rodzaj medium. Pozyskano z:

http://XXXXXXX.

8 Na przyktad ,,poradnik”, ,artykul”, ,komentarz na forum”, ,,wiadomo$¢ z elektronicznej listy
dyskusyjnej”, ,,prospekt reklamowy” itd.




